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1. A palyazat célja

1.1 Alapvet6 cél és hattér-informacio

A Bethlen Gabor Alapkezelé Zrt. a Bethlen Gabor Alaprél szolo 2010. évi CLXXXII. térvény és a végrehajtasat szabalyozo
367/2010. (X11.30.) Korm. rendelet alapjan nyilt palydzatot hirdet a Bethlen Gabor Alap 2014. évi ,Egyéb tamogatasok” elSiranyzat
,Nyilt palyazat® elnevezés(i kerete terhére az alabbiak szerint.

A tamogatdsok célja a Magyarorszag hatarain kivll él6 magyarsag szlléfoldjén vald boldogulasanak, Magyarorszaggal val6
sokoldalu kapcsolatai apolasanak és fejlesztésének elémozditasa, magyar nemzeti azonossagtudatanak megerdsitése az oktatas
és a kultura tmogatasa jegyében.

A felhivas a magyarsdg Osszetartozasa jegyében értékteremtd, konkrét szellemi és/vagy targyi eredményt felmutatni tudo
programok megvalositasara szeretne 6szténdzni, e célokat tilkroz6 igényes, minéségi palyazatok tamogatasaval.

A palyazati és elszamolasi Utmutatd (tovabbiakban: Utmutaté) célia felvilagositast adni a palyazat folyamatat érintd valamennyi
kérdésben, illetve a sikeres palyazas érdekében atlathatban és érthetden bemutatni az egyes palyazati 1épéseket. Fontos, hogy a
pélyaz6 a minéségi munka érdekében figyelmesen, |épésrél lépésre tanulmanyozza az utmutato eldirasait, ezéltal sajat maga
szamara is megteremtve az eredményes palyazas feltételeit.

1.2 Palyazati felhivasok targya

A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. 2014-ben az alabbi részcélok megvalésitasara ir ki nyilvanos palyazatot:
A magyar kozosség céljait szolgald kulturalis, oktatasi és kutatasi programok tamogatasa

a magyar torténelmi és kulturalis 6rokség apolasa, kulturalis, ifjisagi és hagyomanyérzd programok tamogatasa,
klldnds tekintettel a szorvanyprogramokra

egyhazi programok tamogatasa (kulturalis, hitéleti és szocialis tevékenységek)

magyar nyelv(i kdznevelési (oktatési-nevelési)programok tdmogatésa, kilonos tekintettel, az altalanos iskolak felsé
tagozatainak programjaira

magyar nyelv(i szakképzési, felnéttképzési, felsGoktatasi programok, tudomanyos kutatasok, konferenciak;
tanulmanyi versenyek és szaktaborok tamogatasa

iskolabusz-lizemeltetés

amatér és hivatasos szinhazi produkciok tamogatasa

A magyar k6zosség céljait szolgald irott és elektronikus média, konyvkiadas tamogatasa

magyar nyelv( irott és elektronikus sajto, konyvkiadas
szakmai kiadvanyok tamogatasa

honlap létrehozasa és fejlesztése

dokumentum- és kisjatékfilm-készités

Civil szervezetek, illetve egyhaz, belsé egyhazi jogi személyek altal fenntartott oktatasi, gyermekjoléti, kulturalis

és szocialis intézmények miikodésének valamint a magyar kozosség céljait szolgalo fejlesztések és ingatlan-
beruhazasok tamogatasa

a palyazati felhivas 5. pontjaban megjeldlt palyazati kor részére miikodési kiadasok tamogatasa: (személyi
kifizetések és azok jarulékai, kis értékii eszkbzbeszerzés, szolgaltatasok, utazasi kéltségek, ingatlan-fenntartasi
kéltségek)

orszagos vagy regionalis jelentdség kulturalis és kézmiivel6dési programokhoz kapcsolddo infrastrukturalis
fejlesztések

a magyar kdzosség torekvéseit szolgald ingatlan-beruhazasok tdmogatasa;

korabbi években megkezdett ingatlan felljitasok folytatasanak tdmogatasa

magyar tannyelven is oktatd intézmények, hattérintézmények infrastrukturalis fejlesztése

Magyarorszagi palyazok kizarélag az I, és a Il. palyazati targyra nyujthatnak be palyazatot. Egy palyazé palyazati
targyanként csak egy palyazatot nyujthat be, de 6sszesen legfeljebb 10.000.000 Ft tamogatasban részesiilhet.

A régios (Erdély, Vajdasag, Felvidék, Karpatalja esetében) palyazatok felhivasai a kdzremiikddd szervezetek honlapjan talalhatoak

meg.



1.21 A palyazati felhivasra benyuijtott palyazatokra vonatkozé specialis szabalyok:

Felhiviuk a palyazok szives figyelmét, hogy amennyiben a kedvezményezett részére nyUjtandé tdmogatas az Eurdpai Unid
mikodéseérdl sz6l6 szerz6dés (EUMSZ) 107. cikk (1) bekezdése szerinti allami tamogatésnak mindsil, tdmogatasa

[...].1. csekély 6sszegli (de minimis) tamogatas formajaban keril megitélésre a kdvetkezé palyazati targyak esetében:
o | palyazati targy: tudomanyos kutatasok, konferenciak tamogatasa
o |l. palyazati targy: dokumentum- és kisjatékfilm készités,
o |l. és lIl. palyazati targy, amennyiben a palyazat nem kulturalis cél

[...]-2. kulturalis tamogatas forméajaban keril megitélésre a kovetkez6 palyazati targyak esetében:

o | palyazati targy: a magyar térténelmi és kulturalis 6rokség apolasa, kulturdlis, ifjusagi és hagyomany6rzé programok
tamogatasa, illetve hivatasos szinhazi produkciok tAmogatasa

o |l. éslIl. palyazati targy, amennyiben a palyazat kulturalis célu, kulturalis intézmények miikodési timogatasa.

o |Il. palyazati targy: E palyazati felhivas alapjan a hatéron tuli magyar kultura tamogataséara kulturalis céli tdmogatas a
kultirat és a kulturalis 6rokség megdrzéseét elémozditd allami tamogatasokrol sz6l6 28/2008. (1. 15.) Korm. rendelet

4. § h) pontja alapjan nyujthato, az Eurdpai Bizottsag SA.34770 (2012/N-2) szdmU hatarozataval meghosszabbitott N
357/2007. szamu bizottsagi hatarozat szabélyainak megfelel6en.

Az Eur6pai Unid miikodésérdl szdlé szerz6dés (a tovabbiakban: EUMSZ) 107. cikkének (1) bekezdése értelmében — a
Szerzédések més rendelkezése hianyaban - a belsé piaccal dsszeegyeztethetetlen a tagallamok altal vagy allami forrasbol
barmilyen formaban nyujtott olyan tamogatas, amely bizonyos vallalkozasoknak vagy bizonyos aruk termelésének elényben
részesitése altal torzitja a versenyt, vagy azzal fenyeget, amennyiben ez érinti a tagallamok kdzotti kereskedelmet. Az EUMSZ
107. cikkének (1) bekezdésében szerepl6 feltételeknek (allami forras, szelektivitas, elény a kedvezményezett vallalkozasnal,
tagallamok kozti kereskedelem érintettsége, valamint a verseny torzulasa vagy ennek veszélye) egyszerre kell teljestiniik ahhoz,
hogy az uniés allami tdmogatasi szabalyokat alkalmazni kelljen.

A beérkezd palyazatokat a Bethlen Gabor Alapkezelé Zrt. munkatarsai egyedileg vizsgaljgk az EUMSZ 107. cikkének (1)

bekezdése értelmezése szerint és megallapitjak, hogy az esetleges tdmogatas a palyaztatd vonatkozasaban allami vagy nem
allami tamogatasnak minésithetd e.

1.3 Rendelkezésre allo forras

A rendelkezésre all6 forrasok telies dsszege Osszesen: 600.000.000,-Ft. Ebbdl 400.000.000,- Ft a kdzponti palyazatok és
200.000.000,- Ft a regionalis palyazatok tdmogatasara all rendelkezésre.

A kozponti palyazati felhivas alapjan az egyes szakmai targyak szerinti kioszthaté keretek végleges nagysagardl a beérkezett
palyazatok mennyisége és mindsége alapjan dont a Kollégium javaslatat figyelembe véve a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga.

2. Palyazok kore
2.1 A palyazok kore a Bethlen Gabor Alaprél szol6 2010. évi CLXXXII. térvény 1 §-anak rendelkezései szerint

o civil szervezet, nonprofit gazdasagi tarsaség, allami fenntartasu intézmény, telepllési, terileti és nemzetiségi
onkorményzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség(i intézmény,

e gazdasagi tevékenységet lzletszer(ien végzd jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi
tarsasag (a tovabbiakban: véllalkozas), ezen beldl kildndsen mikro-, kis- és kdzépvallalkozas bele nem értve az
egyéni vallalkozokat,

e egyhazi jogi személy, valamint a hataron tuli egyhaz, belsé egyhazi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-
oktatasi, gyermekjoléti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet ellato intézménye

2.2 A tamogatasnyujtas kizaro feltétele: nem részesilhet tdmogatasban politikai part vagy kdzvetlen politikai tevékenységet
folytato szervezetek

2.3 gazdaségi tarsasagok (kivételt képeznek a II. szadmu palyazati targyra palyazatot benyuijté gazdasagi tarsasagok)

2.4 egyéni vallalkozok

2.5 azok az intézmények, szervezetek,amelyek az adott palyazat megjelentetését megel6zéen az Alap vagy a hatéron tuli
magyarok tamogatasat szolgald barmely fejezeti kezelésl elbiranyzat terhére Kiirt palyazatokban valétian vagy megtéveszté
adatot szolgéltattak, valétlan tartalmu, hamis vagy hamisitott tartalmu okiratot hasznéltak fel, illetve az elnyert palyazat

5



alapjan kotott szerzédést - nekik felrohaté okbol - maradéktalanul nem teljesitették (ide értve azt is, hogy elszamolasi
kételezettségének nem tett eleget), vagy amelyek a céljelleggel nyuijtott tmogatast nem a rendeltetésének megfeleléen
hasznaltak fel, és az ebbdl eredd visszafizetési kotelezettségnek nem tettek eleget, valamint amelyek a pénziigyi timogatas
felhasznalasaval kapcsolatosan el@irt elszamolasi vagy szamadasi kotelezettség teljesitésekor valétian tartalmu nyilatkozatot
tettek, illetéleg valétian tartalmu vagy megtévesztd adatot szolgaltattak,

2.6 akinek az Alappal szemben lejart fizetési kdtelezettsége all fenn, illetve lejart hataridejii — nem teljesitett — elszamolasi
kotelezettsége all fenn,

2.7azok a magyarorszagi intézmények, szervezetek, amelyek nem felelnek meg a rendezett munkaiigyi kapcsolatok
kbvetelményeinek,

2.8 azok az intézmények, szervezetek, amelyek végelszdmolas, vagy cs6deljaras alatt allnak, illetve amelyek ellen
felszamolasi, vagy egyéb megsziintet eljaras van folyamatban,

2.9 azok az intézmények, szervezetek, amelyek vezetd tisztségviselbje olyan szervezetnél toltétt be - a palyazat benyujtasat
megeléz 2 éven belll - vezetd tisztséget, amely szervezettel szemben a 2.5-2.9. pontban meghatarozott kizaré ok
valamelyike fennall.

3. Palyazat tartalma

3.1 Tamogathato tevékenységek

A palyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkednilk kell a palyazati felhivas céljahoz. Egy palyazé palyazati targyanként csak
egy palyazatot nyujthat be. A Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. a palyazatok értékelése kapcsan ellenérzi és értékeli a palyazatban
részletezett tevékenységek és a részcélok kapcsolatat.

3.2 Nem tamogathaté tevékenységek

A pélyazat keretében nem tamogathaté tevékenységek:
= Politikai tevékenység;
=  (azdasagi tevékenységek (kivéve a Il targyban felsorolt produktumok megjelentetését);
= Teljes egészében mas tamogatasi forrasbol finanszirozott tevékenységek

3.3 Elszamolhaté kéltségek

Az |. és Il. palyazati targy esetében a programok lebonyolitasanak kdltségei (anyag- és targyi eszkdz beszerzés, szolgéltatasok, a
programokhoz kapcsolddd személyi kifizetések és azok jarulékai).

A lll. palyazati targy esetén az igényelt tdmogatas 100 %-a fordithaté miikddési koltségre vagy infrastrukturdlis fejlesztésre, illetve
ingatlan-beruhazasra. A koltségekrél a 2014. évi Palyazati és elszamolasi utmutatéban megadott elszamolasi szabalyok alapjan,
részletes elszamolast kell benydjtani és dokumentumokkal alatdmasztani. A NIR rendszerben kitoltendd koltségterv tablazat az
Utmutaté 1. szamu mellékletében talalhato meg.

3.4 Nem elszamolhato kéltségek
A palyazat keretében nem elszamolhaté koltségek:

= Egyéb személyi juttatas (napidij, étkezési- és internetutalvany, helyi kdzlekedés, prémium, végkielégités);

» Rendszeres alkalmazottak egyszeri juttatasa: jutalom, felmondas, végkielégités, stb.

= Telekado;

= Ingatlan ado;

= Ingatlanvasarlas;

= Gépjarmivasarlas

A tamogatando tevékenységek €s elszamolhatd koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként hasznaljak
az utmutato 1. sz. mellékletében talalhato tablazatot, melyet nem kell benyujtani a palyazati folyamat soran, de a
tervezés soran strukturaltan atlathato szerkezetben biztositja a bevételek és kiadasok tervezését.



3.5 A palyazat lebonyolitasanak litemezése a kozponti nyilt palyazatok esetében

A palyazatok megvalositasa (lebonyolitasi idészaka, futamideje) az alabbiak szerint torténhet:
= Megvalositasi idészak: 2014. januér 1. -2014. december 31.
= A palyazat benyujtasanak kezdd id6pontja: 2014. januér 15.
= Benyujtasi hataridd: 2014. februar 17. déli 12.00 éra kdzép-eurdpai id6 szerint (online palyazat benyujtasa esetén)
= Elszdmolasi hataridé: a tamogatott program megvalésitasat kdvetd 30 napon bellil, legkésébb 2015. januar 30-ig.

A régios (Erdély, Vajdasag, Felvidék, Karpatalja esetében) palyazatok lebonyolitasanak (temezését a régios palyazati
felhivasok tartalmazzak.

1. Tablazat - A palyazat lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységek és tervezett litemezésiik

Fazisok Utemezés
Palyazati felhivas megjelenése januar
Palyazatok beérkezése januar-februar
Formai ellendrzés, hianypdtiasi értesités kildése (indokolt esetben) februar-marcius
Ertékelés, elbiralas marcius-aprilis
Bizottsagi dontés aprilis
Kiértesités (elutasitas vagy szerz6déskotési ajanlat) aprilis-majus
A koltségterv dontésnek megfelelé médositasa aprilis-majus
A szerz0dés adatainak ellendrzése aprilis-majus
Hianypdtlasi értesités (indokolt esetben) aprilis-majus
Szerzédéskotés junius
A tdmogatas utalasa (a szerz6dés mindkét fél altali alairasa utan) junius-augusztus
Elszamolas bekiildése Legkésdbb 2015.01.30
Hianypdtlasi értesités (indokolt esetben) 2015.februar-marcius
Teljesités igazolas kiallitasa, a palyazat lezarasa 2015.februar-aprilisig
Ertesités a lezarasrol elszamolas elfogadasat kdvetéen

3.6 Beadand¢ palyazat

A pélyazat benyujtasa elektronikus (Nemzeti Informatikai Rendszeren keresztill, réviden NIR) formaban torténik.

A palyazatot a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. honlapjarol (www.bgazrt.hu) is elérheté NIR rendszeren keresztil
(http://nir.bgazrt.hu) lehet benyujtani. Indokolt esetben — pl. technikai akadalyoztatas esetén — lehetéség van a palyazatok
papiralapon torténd benyuijtasara. Az ehhez sziikséges adatlap illetve nyomtatvanyok megtalélhatéak a Bethlen Gabor Alap
honlapjan (www.bgazrt.hu). A rendszer hasznélatdhoz javasoljuk a Mozilla Firefox bongészé hasznélatat.

A beadand6 palyazat kotelezd elemeit az alabbi tablazat tartalmazza:

2. Tablazat - A palyazat tartalma

A palyazatnak tartalmaznia kell
Pontosan kitoltott Palyazati adatlap KOTELEZG

2011-2013 évben nem tdmogatott palyazoknak Alapité Okirat, vagy Alapszabaly méasolati

példanya — magyar nyelvii egyszerii (nem feltétlentl hiteles) forditasban beszkennelve. KOTELEZO



http://www.bgazrt.hu/
http://nir.bgazrt.hu/
http://www.bgazrt.hu/

A palyazatnak tartalmaznia kell
Nyilatkozat arrol, hogy a palyazatban megadott informéaciok, a benyujtott mellékletek
valodiak és hitelesek. Beszkennelve és az eredeti példany postara adva legkésébb a
palyazat benyuijtasi hataridejének utolsé napjan (a postara adasrdl sz6lé igazolas is
feltolthetd).
Beszkennelve kérjik csatolni a 30 napnal nem régebben kiallitott hiteles mikodési
engedélyt, vagy birésagi/hatosagi igazolast, illetleg internetes cégnyilvantartasi
rendszerbél lekérdezett igazolast arrl, hogy a szervezet mikodik.
Ehhez kérjlik a magyar nyelv(i egyszer(i (nem feltétlendl hiteles) forditast is csatolni.

o [Egyhdzi szervezet esetében az egyhazi kozigazgatédsban felettes szerv
igazolasa, onkormanyzatok esetében addhivatal altal kibocsatott igazolas is ) ;
elfogadhaté miikddést igazold dokumentumként. KOTELEZO

o  Felvidéki palyazdk esetében elfogadhatd a 60 napnal nem régebbi Statisztikai
Hivatal altal kiadott ICO/SID igazolas is.

o Vajdasagi pdlyazok esetén elfogadjuk a Magyar Nemzeti Tanacs
Kozigazgatasi Hivatala altal kiallitott igazolast, a civil szervezetek
bejegyzésérdl szdl6 igazolast.

KOTELEZO

2011-2013 évben nem tamogatott palydzoknak pénzforgalmi sz&mlasz&m banki igazolas
(Magyarorszagon vezetett szamlak esetében minden szamlara vonatkozoan) beszkennelve s s

-~ p . el s ) KOTELEZO
Ehhez kérjlik a magyar nyelv(i egyszer( (nem feltétlendl hiteles) forditast is csatolni.

2011-2013 évben nem tdmogatott palyazéknak alairasi cimpéldany mésolata a tamogatott
altal hitelesitve az alabbiak szerint:

e a Kedvezményezett (a postara adas napjan 30 napnal nem régebbi)
kbzjegyzbi alairas-hitelesitéssel ellatott eredeti alairasi cimpéldanya,

e vagy Ugyvéd altal cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljrasban vald KOTELEZO
kbzrem(ikddés soran ellenjegyzett eredeti alairas-mintaja,

e igazolasra jogosult szerv (pl. kdzjegyz6, konzuldtus), vagy hivatal (pl.
kézigazgatasi hivatal, rendérség, birésag, stb.) altal kiallitott igazolassal.

Ehhez kérjik a magyar nyelvii egyszer( (nem feltétlen(l hiteles) forditast is csatolni.

Ingatlanhoz kapcsolodd palyazat benyujtdsa esetén a projekt megvaldsitas helyszinédl |NGATLAN!'|0,Z
szolgalo ingatlan 30 napnal nem régebbi tulajdoni lapja, nem sajat ingatlan esetén a | KAPCSOLODO
tulajdonos hozzajarulasi nyilatkozata a tervezett beruhazashoz. Ehhez kérjik a magyar | FELHALMOZASI
nyelvii egyszer(i (nem feltétlendl hiteles) forditast is csatolni. CELU

TAMOGATASOK
ESETEN

A magyarorszagi székhely(i palyazok esetén hataron tuli partnerrel kotott egylttmiikddeési

szandéknyilatkozat. KOTELEZO

3.7 A palyazat online benyujtasa

A NIR rendszer alkalmas a palyazatok internetes benydjtasatél a nyertes palyazatok lezarasaig, a telies folyamat nyomon
kovetésére, a palyazattal és a palyazatot benyUjtd szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartasara. A palyazok szamara ez azt
jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktudlis allapotat (statuszat).

A NIR rendszer felhasznaloi kézikonyve a palyazati dokumentécid részét képezi. A leirasbdl részletesen megismerhetd a
regisztracio és a palyazat benyuijtasanak és teljes életpalyajanak folyamata.



3.8 Hianypoétlas a palyazati szakaszban

Az Alapkezel6 a beérkezett palyazatokat formai ellenérzés keretében vizsgélja. Azon palyazatok, melyek a formai birélati
szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hianyos, vagy érvénytelen jeldlést kapnak. Hianyossagnak szamit a palyazati
adatlap és a mellékletek hianyos, illetve nem megfelel6 kitoltése.

Hianyos megjeldlés esetén az Alapkezeld hianypotlasra felszolitd elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kild a
palyazénak a NIR rendszeren keresztil a hianyossagok pontos megjel6lésével.

Hianypétlasra a palyazénak egy alkalommal van lehetésége. |

A hianypétlasi felhivas elkiildésétél szamitott 15 nap all a palyazo rendelkezésére, hogy poétolja a felszdlitd levélben jelzett
hianyossagokat, az erre megjeldlt hataridén belil a NIR-ben.

A hianyok nem teljes korii potlésa esetén, a palyazat érvénytelennek mingsul.

4. Pénzugyi feltételek

4.1 Tamogatas formaja

= Atdmogatas formédja: vissza nem téritendd tamogatés, amelyet egydsszegben vagy részletekben folydsit a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. A tdmogatés intenzitdsa 100 %.

= A pélyazat kiirdja nem teszi kotelezévé az onrész biztositdsat, de amennyiben rendelkezik a palyazé a program
megvalositasahoz sajat forrassal, Ugy azt megjeldini szilkséges.

4.2 Tamogatas 0sszege

A tdmogatas dsszege a palyazati felhivasokban régiénként meghatarozott 6sszegek. Egy palyazé altal készitett azonos tartaimu
palyazat — csokkentett koltségvetési tartalommal — sem nyujthatd be a helyi lebonyolitd szervezetek kézremiikodésével kiirt
palyazatra és az Alapkezel6 altal kiirt kozponti palyazatra egyarant. Amennyiben ez megtorténik, az Alapkezeld mindkét palyazatot
kizarja. Ugyanazon palyazat nem adhaté be egyszerre tébb targyban.

4.3 Egyéb feltételek

Az Alapkezeld kizarélag HUF devizanembdl indit HUF, EUR, USD devizanem( utalast. A nem magyarorszagi székhellyel
rendelkezd palyazok szamara megitélt tamogatési 6sszeg atutalasara kizarolag a palyazd vagy kivételes esetben a pénziigyi
kézrem(ikddd szervezet nemzetkdzi (IBAN) szamlaszam és szamlavezeté bank SWIFT-kddjanak igazolasa utan van lehetéség.

Az IBAN-szam - Ukrajna kivételével — az orszagkdddal kezdddik (Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS, Szlovakia: SK,
Szlovénia: SI).

A szamlavezetd bank azonosito kodjardl (SWIFT-kéd) felvildgositast a palyazo szamlavezetd bankja nydjt.

5. Palyazat elbiralasa
5.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A beérkezett palyazatokat az Alapkezelé ellendrzi és feldolgozza, majd tamogatéasi javaslattétellel tovabbitja a Bethlen Gabor Alap
Kollégiumanak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti.

5.2 A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai

Az Alapkezeld az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat:

5.2.1Tartalmi értékelés

o A palyazatban foglaltak megfelelnek a palyazati felhivas alapveté célkitlizésének, a hataron tali magyar k6zosségek
magyar nemzeti azonossagtudatanak megerésitését, értékdrzd és kdzosségfejlesztd tevékenységének tamogatasat szolgalja
o A pélyazott projekt orszagos vagy regionalis vagy helyi jelentdségi

o A pélyazott projekt célia a szorvanymagyarsag magyar nemzeti azonossagtudatanak megdrzését, erésitését szolgalja.

e A palyazat kelléen kidolgozott, felépitése logikus, elemei koz6tt kovethetd tartalmi dsszefiiggés van.



5.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok:

o Aszbveges indoklas alatamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett dsszegeket.
A tervezett kiadasi koltségsorok a projekt megvaldsitdsahoz indokoltak és Gsszhangban vannak a vallalt szakmai
feladatokkal.

o Avallalt szakmai feladatok és a széveges indoklas alatamasztjak a tervezett koltségek mértékeét.

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatarozaséra, hogy a tdmogatas milyen kdltségnemekre, kéltségtipusokra fordithatd.
5.3 A palyazat érvénytelensége

= apalyazé a palyazatot nem a felhivasban kozzétett célra nyujtotta be;

= akotelez6 benyUjtandd mellékleteket nem csatolta a palyazo;

= apalydzo hataridére nem tett eleget a hianypotlasi felszdlitasnak;

= apalyazé a palyazatban nem a valésagnak megfelelé adatokat adott meg;

6. A szerzodeés

6.1 A szerzodéskotés folyamata

Az Alapkezeld a Bizottsag dontéshozatalat kdvetd 30 napon belll értesiti a tdmogatott palyazokat a palyazatok targyaban hozott
doéntésekrél, melyhez szerz6dési ajanlatot csatol.

A Tamogatottnak a szerz6dés alairdsat megel6zéen a NIR-ben ellenériznie kell, hogy az ott rogzitett adatok helytélléak-e
(képviseld neve, székhely, adoszam, bankszamlaszam, SWIFT kéd, stb.).

Amennyiben az adatokban valtozas tortént illetve médositasuk indokolt, a médositast alatamaszté okiratot, bizonylatot, vagy egyéb
mellékletet, csatolményt a Tamogatott a NIR rendszerbe feltdlti, hogy az Alapkezeld munkatarsai elvégezhessék az adatok
ellenérzéseét és az aktualis adatokat tartalmazé szerzddeés tervezet eldallitasat.

A tamogatasi szerz6dés PDF formatumban késziil, melyet a tdmogatott az adatainak a NIR rendszerben valo ellenérzését és
pontositaséat kdvetden elektronikus uton kap kézhez.

A tamogatott részére megkildott szerz6déskotési ajanlat visszakiildésének hatarideje az email kikiildésétél szamitott legfeljebb 60
nap.

Az ajénlat elfogaddsanak minbsul, ha a szervezet a kikuldott tamogatasi szerzédés példanyait és a kotelezd mellékleteket
hianytalanul 60 napon bellil alairva, pecséttel ellatva (ha igy cégszerli — lasd a formai szabalyoknal) visszakdldi. Az Alapkezel6 a
visszak(ildott tAmogatasi szerz8dést ellendrzi, majd aldiras utan a szerzédés egy példanyat (Ukrajna és Szerbia esetén két
példanyat) a Tamogatott részére postan megkdildi.

A szerzédés formai szabalyai:

A szerz8dést a Tamogatottnak az a torvényes képviselbje irja ala cégszerl aldirasaval (kizarolag kék szini tollal), akinek alairas-
mintajat az alairdsi cimpéldany tartalmazza. Az alairaskor az alaird nevét és a szervezetben betoltott tisztségét nyomtatott
betlikkel, olvashatéan az alairas alatt fel kell tlintetni.

Fénymasolt, szkennelt alairast nem all médunkban elfogadni.
Amennyiben a szervezet cégszeri alairasa pecséttel egyltt érvényes, Ugy az alairds mellett a szerzédést pecséttel kell ellatni.

A torvényes képviseld akadalyoztatasa esetén a szerzédést a torvényes képviseld altal meghatalmazott személy is alairhatja,
amennyiben a szerz8dés aldirasara feljogosito meghatalmazas csatolasa megtorténik. A meghatalmazason mindenképpen
szerepelnie kell két taniinak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam, lakcim), valamint annak, hogy a meghatalmazas a
szerz8dés alairasara sz6l. A meghatalmazast a felek alairasukkal hitelesitik.

A szerz6dést 4 eredeti példanyban kell visszakuldeni. A szerzGdésekhez csatolni kell 1 példanyban a kotelez6 mellékletet
(mellékleteket).

A szerzédésnek mindkeét fél részérél torténd alairasat kdvetden kerll sor a szerzédés 1 példanyanak (Ukrajna és Szerbia esetében
2 példany) a Tamogatott részére torténd visszakiildésére.

A bekiild6tt mellékleteket az Alapkezeld érzi.
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6.2 A szerzddéskotési ajanlat visszavonasa, a bizottsagi dontés hatalyat veszti

A szerzédéskotésre és ezt kovetden a tamogatasi 6sszeg kiutalasara kizarolag abban az esetben keril sor, ha a Tamogatott az
Alapkezel6tdl kapott korabbi tAmogatasaira vonatkozoan elszamolasi kotelezettségeinek eleget tett.

Az Alapkezeld altal a kedvezményezettek részére megkUlldott szerzédéskotési ajanlat hatarideje a kézhezvételtdl szamitott
legfeliebb 60 nap. Az ajanlat elfogadasat kovetben keriil sor a szerz6dés megkotésére. Amennyiben a kedvezményezett
mulasztasabol a fenti hatéariddn belul nem kerdl sor a szerzédéskotésre, a tamogatasi dontés hatalyat veszti.

6.3 A szerzddéskotés mellékletei

A szerzbdéskotéshez az alairt szerz6dés mellé a dontésrél szo6ld értesitd levélben szerepld melléklet (mellékletek) megkuldése
kételezd.

6.4 A szerzédés futamidejének és elszamolasi hataridejének modositasa

A futamid6 és az elszamolasi hataridé modositasa csak abban az esetben igényelhetd, ha az nem haladja meg a palyazati
kiirasban megjelolt végsé elszamolasi hataridét és a modositasi kérelem az eredeti megvaldsitasi hataridén belll keril postazasra.

6.5 Hianypoétlas a szerzédéskotéshez

Az Alapkezel6 a beérkezett szerz6déseket megvizsgalja, és amennyiben hianyos, hianypotlasi felszolitast kild. Azzal a palyazoval
az Alapkezeld nem kot szerz6dést, aki a tAmogatasi (bizottsagi) dontésrdl sz6l6 értesitést kdveté 30 napon belil, hianypétiasra
valo felhivas esetén a fenti id6ponttol szamitott 6sszesen 60 napon bellil nem kiildi vissza hataridére a szerz6déskotéshez
szilkséges dokumentumokat hianytalanul.

Az Alapkezeld a szerzddéskotési dokumentacié ellendrzésekor vizsgalia a Palydzo korabbi tdmogatasi szerzédésbél eredd
esetleges elszdmolasi tartozasat is. Azzal a Pélyazdval, akinek lejart hatéaridejii elszamolasi kételezettsége van, annak
rendezéséig az Alapkezelé nem kot Uj szerzédést.

6.6 A szerzddés megszegésének jogkovetkezményei

Amennyiben a Tamogatott a tdmogatasi dsszeget a szerz6désben meghatarozott céltél eltéréen hasznalja fel, vagy egyéb, a
palyazattal kapcsolatos fontos kételezettségét nem teljesiti, a tdmogaté jogosult a szerz8déstdl elallni, azt azonnali hatallyal
felmondani és a szerz8désszegés kovetkezményeit alkalmazni.

A jogosulatlanul igénybe vett kdltségvetési tamogatas dsszegét a tamogatott az Allamhéztartasi torvény 53. § (2)-(3). bekezdései
szerint kételes visszafizetni. Szerz6désszegés esetén a tdmogatd irasban rovid hatéaridd kitlizésével felhivja a tamogatottat a
szerzBdésszer( teljesitésre, ezt kovetben sor kerll a szerz6désszegés jogkbvetkezményeinek az alkalmazésara, amely a jovébeni
palyazéi korbdl vald kizarashoz is vezet. Az Alapkezeld a teljesités érdekében a szerzédéskotés feltételeként pénzkovetelési
biztositékot hatarozhat meg.

6.7 Biztositék tipusok:

Banki felhatalmazas azonnali beszedési megbizas benyujtasara

A tamogatas kedvezményezettjének, vagy a pénzlgyi kozrem(kodd szervezet esetén annak a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatéja altal is ellenjegyzett nyilatkozata arrél, hogy amennyiben az Alapkezeld él az eléllds jogaval, vagy a visszafizetési
kételezettség ala tartozd tdmogatést a kedvezményezett hataridében nem fizeti vissza, ugy az Alapkezelé érvényesitheti
kovetelését a tamogatott pénzforgalmi szolgaltatojanél, bankjandl a vezetdi nyilatkozatban foglalt 0sszes bankszamléra
vonatkozéan.

A szadmlavezetd bank altal kiallitott, lényegét tekintve megegyezd tartalmu felhatalmazas ettél orszagonként eltérhet. Amennyiben
a bank ezt csak az adott orszag nyelvén hajlandé kiallitani, ugy a szerzédéshez kérjuk csatolni a tdmogatott vezetbje altal
hitelesitett magyar nyelv( forditast is.

Biztositék lehet - a 368/2011. (XI1.31.) szamU Korm. rendelet 77. §-a szerint - a kedvezményezett valamennyi,a jogszabaly alapjan
beszedési megbizassal megterhelhetd fizetési szamlajara vonatkozo, a tdmogato javara sz6l6 beszedési megbizas benyujtasara
vonatkozd felhatalmazd nyilatkozata a pénzigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési megbizés esetére a kovetelés
legfeljebb harmincét napra val6 sorba allitasara vonatkozé rendelkezéssel egyiitt, vagy barmely olyan eszkéz - igy kiléndsen
zalogjog kikotése, bankgarancia, dvadék, valtd -, amely biztositja, hogy a tdmogatd a koltségvetési tdmogatas visszafizetésére
vonatkozd igényét maradéktalanul, a lehet legrévidebb idén bellil eredményesen tudja érvényesiteni.
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7. A tdmogatasok folyésitasa

7.1 A folyésitas altalanos elvei

A tamogatas folyositasanak feltételei:
= aszerz6dés mindkét fél részérdl torténd alairasa;

= aTamogatott Alapkezel6tdl kapott korabbi tamogatasaira vonatkozoan eleget tett elszamolasi és esetleges visszafizetési
kotelezettségeinek;

= amennyiben a Tamogatott korabbi elszamolasa — pénziigyi és szakmai beszamoldja — nem keriilt még elfogadasra, a
tamogatas csak annak elfogadasat kdvetden kerill folydsitasra;

= amennyiben a Tamogatott nem rendelkezhet sajat pénzforgalmi szamlaval Ugy a tdmogatés folydsitdsa pénzlgyi
kozrem(ikodd szervezet kozremikodésével torténik;

Eldleg folydsitasa
A megitélt tAmogatasi dsszeget az Alapkezeld a szerzédés létrejéttét kovetben még a futamidén belil dtutalja a Tamogatottnak,

aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tamogatasi 0sszeg elszamolasanak elfogadasaig az Alapkezeld az atutalt dsszeget
Tamogatottal szembeni kdvetelésként tartja nyilvan.

Elszamolas elfogadasat koveto folyositas

A megitélt tamogatasi 0sszeget az Alapkezel6 a palyazati cél lebonyolitasat és pénziigyi-szakmai teljesitésének elfogadasat
kdvetben utalja at a Tamogatottnak. Az Alapkezeld részteljesitést is megallapithat, ebben az esetben a kiutalt tdmogatas kisebb
mértékil lesz a tdmogatasi szerzédésben rogzitett 6sszegnél.

8. A palyazat elszamolasa
8.1 Alapelvek

A tdmogatas felhasznalasa soran a tamogatottnak 6 szabalyként a palyazati kiirasnak, a palyazat tartalmanak, a tamogatasi
szerzbdésbe foglalt tamogatasi elveknek megfeleléen kell eljarnia.

Alkalmaznia kell a Tamogatott székhelye szerint orszagban érvényes szamviteli, adoligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok
eléirasait is, valamint figyelembe kell vennie a tamogatds magyarorszagi felhasznalasa soran a kdzbeszerzésre vonatkozd
magyarorszagi jogszabalyokat.

A tmogatott a Tamogatasi szerzédésben foglalt felhasznalasi hataridét kdvetd 30 napon beliil koteles a jelen Palyazati Utmutaté
elirasai szerinti részletes szakmai és pénzlgyi beszdmoldt tartalmazo Beszamolot késziteni a NIR rendszeren keresztiil, majd
a generalt dokumentumokat elkuldeni az Alapkezel6nek, illetve a kdzremi(kodd szervezetnek.

Az elszamolasnak vilagosan, attekinthetéen, bizonyithatéan kell bemutatnia a tamogatasi 6sszeg szerzédésszeri felhasznalasat.

A Beszamold benyuijtdsanak napja a benyuUjtandé dokumentacié postai feladasénak datuma, azaz a boritékon megjelélt feladoi
postai datumbélyegz6 szerinti nap.

Hatéridére be nem nyujtott Beszdmolé esetében — amennyiben felszdlitas utan sem keril benyujtasra — a palyazé ujabb
tamogatasban nem részesiilhet.

A tdmogatott a tdmogatas ellendrzése céljabol a tdmogatas felhasznalasara vonatkozd dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat,
szamla, stb.) 10 évig kételes nyilvantartani és megérizni.

8.2 Beszamolo részei

A tdmogatasi szerzédés hatarozza meg a tdmogatott szamara a beszamolas modjat, hataridejét (litemezését) és tipusat. Tipusa
szerint megkulonboztetlink rész- és teljes 0sszegrél készitett beszamolot, amelyek az egyes megvaldsitési szakaszokhoz
kétddnek. A beszamolot a szerz8désben foglaltaknak megfeleléen kell benyuijtani. A részbeszamoldban a tdmogatott a tamogatasi
Osszeg —tdmogatasi szerz6désben meghatarozott — egy részérél készit beszamoldt. A részbeszamolo elfogadasa utan folydsithato
a szerz8dés szerinti Ujabb tamogatasi részdsszeg, kivéve, ha a tdmogatasi szerzédés masként rendelkezik. Részbeszamolasi
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kotelezettség eldirasa esetén a beszamolasi folyamatot minden esetben a Beszamolé zarja. Jelen Utmutatoban leirtakat és
hataridéket egyarant kell a részbeszamoléra és a zard beszamoléra alkalmazni.

A beszémold részei:

= Szakmai beszamold a tAmogatas hasznosulasarol;

= Pénziigyi beszamold a tamogatas szerz6désszerii felhasznalasardl;
A szakmai és pénziigyi beszamoloknak dsszhangban kell lennitik.

8.2.1 Szakmai beszamolé

A szakmai beszamoldban a tamogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvalositasardl 6sszefoglalé széveges és —
amennyiben van ra lehetdség — fényképes beszamoldt készit. A szakmai beszamoldban keriil bemutatasra a tdmogatasi cél
megvalositdsa. Amennyiben az eredeti szakmai vagy pénzugyi tervtdl eltért a megvalosités, a szakmai beszamoléban van
lehetéség ennek indoklasara.

A szakmai beszamold benyuijtasat a NIR Beszamol6é moduljaban e célra kialakitott felileten sziikséges megtenni. A Tamogatottak
a tdmogatasi szerz8dés alairasat kdvetéen kapnak hozzaférést a modul hasznalatahoz.

8.2.2 Pénzuigyi beszamold

A pénziigyi beszamold elkészitésének alapelvei
A pénziigyi beszamold benyuijtasat a NIR Beszamold moduljaban szlikséges elvégezni.

A megitélt tamogatas kizarolag a szerzédésben meghatérozott célokra fordithatd. Ennek megfeleléen az elszamolasban csak azok
a koltségtételek szamolhatok el, melyek a tdmogatasi szerzédés mellékletét képezb tételes kdltségtervben vagy annak Tamogato
altal elfogadott médositasaban szerepelnek, illetve a tamogatasi szerzédésben rogzitett felhasznalasi idd alatt teljestinek.

A tamogatasi 0sszegbdl azok a kéltségek szdmolhatok el, melyek illeszkednek a tamogatott program megvalésitasahoz, a
felhasznalasi idészakban ténylegesen bekdvetkeztek, azaz a bizonylatokon szerepld teljesitési idépontok a megvaldsitasi
idészakon belil vannak, valamint pénzlgyi teljesitése (igazolt kifizetése) a megvaldsitasi iddszakon beliil, de legkésébb az
elszamolasi id6szak végéig megtortént!

Pénzmozgas nélklli rendezés (pl. beszamitds, engedményezés) a tamogatds terhére nem szamolhat6é el. El6legszamla
elszamolasa kizarolag a végszamla kifizetését kdvetden szamolhato el.

A jovahagyott koltségterv fésorainak Osszegeihez képest a Beszdmoldban a fésorok kozotti atcsoportositds maximum a
tamogatés 20%-aig szamolhaté el - kilén engedély és indoklas nélkl.

Az ennél nagyobb aranyu eltérés elfogadasardl szold kérelmet — melyet a valtozast eléidézé kérilmény felmerilése utani
legrévidebb iddn belill, de mindenképpen a futamidén belil, a pénziigyi beszamoldt megelézéen kell benydjtani az Alapkezel6hoz
- az Alapkezelé vezérigazgatoja biralja el.

A pénziiqyi beszamolo tartalmi elemei:

= Elszdmolasi dsszesitd kitdltve, kinyomtatva, cégszeriien alairva.

= Elleg utalasa esetén banki avizdt, vagy bankszémlakivonat masolatot. Amennyiben a Tamogatott becsatolja a
devizavaltas igazolasat, nem sziikséges a bankszamlakivonat kilon bekérése.

= Eléleg utaldsa esetén atvaltasi igazolas: a befolyt devizadsszegrdl helyi pénznembe torténd atvaltasardl szolo bizonylat
hitelesitett masolatat;

= A tadmogatési szerzddés mellékletében elfogadott kéltségterv szerinti kifizetések igazolasat alatdmasztd bizonylatok,
melyek a NIR ,Kéltségek és mellékletek” nevii segédletében részletezésre kertiinek.

= Tamogatasi maradvany visszautalasa esetén — a maradvany pontos dsszegének a BGA pénziigyi referensével tortént
el6zetes jovahagyast kovetGen - a visszautalast igazol6 banki dokumentum.

A tamogatasi szerz6dés melléklete szerinti elfogadott koltségtervtdl eltérd kiadasokat a pénziigyi beszamolé nem tartalmazhat,
azaz Uj alsor az elszamolasi dsszesitében nem nyithato, kivétel a tamogatassal kapcsolatos banki koltségek (kezelési,
atvaltasi), a tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig, ha azokat a Tamogatott nem is tervezte be.
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Mikddési, mikddtetési célu kéltségnek mindsuil:
= abrutté 100.000,- Ft/db egyedi értékhatar alatti eszk6zdk, anyagok beszerzése;
= ameglévl berendezések, éplletek miikddtetése, fenntartasa, izemeltetése, karbantartasa;
= személyi jellegi kifizetések és azokhoz kapcsolddo jarulékfizetési kdtelezettségek;
= egyéb, a szervezet miikddésével kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi célu koltségnek mingsil:
e abeszerzés, ha az bruttd 100.000- Ft/db egyedi értékhatér feletti.

Nem elszamolhatd kiadésok:
o A moédositott koltségtervben (tamogatasi szerz6dés melléklete) nem nevesitett koltségek

o Jovedéki termékek koltségei (alkohol, cigaretta)

o Késedelmi kamat, birsag stb. kifizetése

o Egyéb személyi juttatasok (napidij, étkezési- és internetutalvany, prémium, végkielégités, stb.)
o Ingatlan- és gépjarmiivaséarlas

o Telekado, ingatlanadd, gépjarmiiadé

AFA (a tamogatott orszaga szerinti, az 4ltalanos forgalmi adénak megfeleld ado):

A pénziigyi beszamolét a szerzédéskotéskor bekiildott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni, és az elszamolasi
osszesiton jelezni kell, hogy a tamogatott AFA visszaigényl6 vagy sem.

Amennyiben a tdmogatott altalanos forgalmi adé (afa) visszaigénylésére jogosult, az elszamolas alapjat a becsatolt bizonylatok
nettd dsszegei képezik, ezért a tamogatottnak ezekkel a (nettd) dsszegekkel kell elszamolnia.

Amennyiben a tAmogatott nem afa visszaigényld, ugy esetében a tamogatas az afa megfizetésére is fedezetet biztosit.
8.2.3 Az elszamolas el6készitésével kapcsolatos feladatok

o Valtozas-bejelentés futamidén beliil

A tamogatott kotelessége a futamiddn beliil haladéktalanul irasban (kérelem benyujtasaval) jelezni az Alapkezelének, ha a
tamogatott palyazati cél megvaldsitasa meghitsul, vagy tartés akadalyba (tkdzik, vagy a szerzédésben foglalt temezéshez
képest késik, illetve a palyazati cél megvalositasaval kapcsolatos Iényeges korliimény megvaltozik.

e Forditas

Minden, nem magyar nyelvi bizonylat tartalmarol és lényeges adatairdl a tamogatottnak magyar nyelvi forditast kell készitenie. A
forditast olvashatéan kell a szdmlara, vagy annak masolatara (akar kézzel) ravezetnie, de kilén lapon, szamitdégéppel
szerkesztve is benyuijthato.

A szerz6dések, megrendelék masolatahoz kiilon lapon, vagy a masolat hatoldalara lehet a forditast felvezetni. Amennyiben a
forditas olvashatatlan, értelmezhetetlen, segitségével nem lehetséges az adatok azonositasa, az Alapkezelé hianypotlasra szélitja
fel a tdmogatottat.

e Zaradékolas

a) A bizonylat teljes dsszegének elszamolasa: a tamogatottnak az elszamolashoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira
szovegszeriien fel kell vezetnie a kovetkezd zaradékot: ,Elszamolva a BGA .......... szamu szerzddéséhez”.

b) Részdsszeg elszdmoldsakor: a tamogatottnak az elszamolashoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira szévegszeriien
fel kell vezetnie a tdmogatashol felhasznalt 6sszeget és a tdmogatasi szerzédés szamat az alabbiak szerint: ......
HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA .......... szamu szerzddéséhez felhasznélva”. A szévegben az adott orszdg nemzeti
valutajaban kell megallapitani a felhasznalt dsszeget, a NIR elszamolasi 6sszesitében a bizonylati adatok kézétt is
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szerepeltetni kell ezt, hogy az elszamolas forintban tovabbra is beazonosithatd maradjon. A zaradékolas felvezetésére
célszer(i bélyegzét alkalmazni.

A zéradék szOvegét a tamogatott orszaga nyelvén is felvezethetik (magyar nyelvii zaradék mellett).

8.3 Az elszamolasi bizonylatok

A tamogatas kizarélag bizonylatok alatamasztasaval szamolhato el. Az egyes koltségek kifizetését alatamaszté
dokumentumok a NIR ,,Ké6ltségek és mellékletek” nevii segédletében részletezésre keriilnek.

Bizonylat minden olyan, a tamogatott altal kiallitott, készitett, illetve a tdmogatottal iizleti vagy egyéb kapcsolatban allo természetes
személy vagy més gazdalkodo éltal kiéllitott, készitett okmany (szamla, szamlat helyettesité okmany, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, devizavaltasi bizonylat, készpénz mozgasat igazolé bizonylat, bérjegyzék, nyugta, menetlevél, szallitblevél, stb.) -
fuggetlenul annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi modjatol —, amelyet egy gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartasa, rogzitése
céljara készitettek, és amely rendelkezik a szamviteli torvényekben meghatarozott altalénos alaki és tartalmi kellékekkel. A
szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak és helytallénak kell lennie.

A pénziigyi beszamol6 részeként a tamogatott nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhaté el! Ettdl eltérd eseteket a
tamogatasi szerz6désben kulon kell rogziteni. Amennyiben a Tédmogatott székhelye szerinti orszag pénzigyi és szamviteli
szabalyai eltéréen rendelkeznek, és ezt a Tamogatott dokumentalni tudja, ugy nem szikséges a Tamogatott nevére sz6ld
bizonylatokkal elszamolni.

A kiallitott bizonylatbdl egyértelmlen megallapithatd kell, hogy legyen:
= akiallité személye (kiallité neve, cime);
» a vev személye (szervezet neve, székhelyének vagy telephelyének cime); - nem minden régidéban valdsul meg, pl
Szlovakia, Ukrajna

= a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szamla kiallitasanak datuma, az igénybevett szolgéltatas
meghatarozasa és teljesitésének ideje.

Amennyiben a tamogatas terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrél szamlat a szervezet hivatalos képviseldje, vagy a
hivatalos képvisel6 tulajdonaban Iévé vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisel egyéb — a szervezet képviseletén tuli —
megbizasarol szdl, szikséges a szervezet dontéshozé testliletének (kuratorium, elndkség, stb.) errl szolé dontésének
mésolatban torténd becsatoldsa. A fentiektdl eltéren kivételt képez, ha a Tamogatott orszdgaban érvényes torvények masként
nem rendelkeznek (PI. Szlovakiaban, Ukrajnaban, Romaniaban - kis dsszeg( - készpénzfizetés esetén kiallitott pénztari bizonylat,

nyugta).

Pénzigyi teljesitést igazol6 bizonylatok:
= Bankszamlakivonat (banki utalas esetén);

» Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), ami helyettesitheté a tdmogatott pénztarkényvének, az elszamolt
kéltség kiadasat igazolé masolataval.

Egyéb, a timogatas felhasznalasat igazolé bizonylatok, dokumentumok:
= Munkaszerzddés, megbizasi szerzédés;

= 100.000 Ft feletti szolgaltatas igénybevétele esetén véllalkozasi szerzédés vagy szolgéltatds megrendelése és annak
visszaigazolasa;

= vallalkozasi szerzédés havi rendszerességgel igénybe vett szolgaltatas esetén dsszeghatartdl fliggetlenil (kivéve
kézlizemi szolgaltatasi szerzédések);

= Az elszdmolni kivant tétel jellegétél fliggd széveges/jogi dokumentumok (példaul leltari iv, belsd szabalyzat stb.).
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8.4 Deviza atvaltasi igazolas, arfolyamok alkalmazasa, elszamolt 6sszeg megallapitasa

Az Alapkezel§ a célorszagtdl fuggetlendl minden tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan, ezért az elszdmolasokat a
tamogatott orszaga szerinti pénznemben és magyar forintban szamolva (HUF) is be kell nydjtani.

A banki bizonylattal alatdmasztott, banki devizakonverzios koltség elszamolhato a tdmogatasi 6sszeg terhére max. 5%-a erejéig
(legfeljebb 100.000-, Ft-ig), abban az esetben is, ha azt a tdmogatott az elfogadott koltségvetésbe nem tervezte be.

Eldleg folyositasa esetében

A tamogatott a tamogatas, vagy résztamogatas teljes 0sszegét a beérkezéstdl szamitott 30 napon beliil koteles atvaltani,
az elszamolast ezzel az arfolyammal kell elkésziteni. Amennyiben a Tamogatott nem 30 napon beliil valtotta at a tamogatasi
0sszeget, Ugy az elszamolas soran minden esetben a tamogatasi 6sszeg tamogatott szamlajan torténd jovairas napjan
érvényes MNB arfolyamot kell figyelembe venni.

(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)
NIR rendszerbe felt6ltendd bizonylatok:

= banki avizd a tdmogatas megérkezésérdl, vagy tAmogatas megérkezését igazold pénzforgalmi szamlakivonat (amennyiben
a Tamogatott az elszamolashoz csatolja a devizavaltas igazolasat, nem sziikséges a pénzforgalmi szamlakivonat kiilén
megkuldése);

= igazolas a beérkezett timogatas atvaltasardl.

Elszamolas elfogadasat kovetd folydsitas esetében

Elszamolas elfogadasat kévetd folydsitds esetén a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tamogatasi dontésének napjan érvényes
Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizaarfolyama hasznalataval kell a tdmogatottnak atszamitania a helyi
pénznemben felmerlilt elszamolandé tamogatasi Osszeget. A hivatalos arfolyam lekérdezheté a kovetkezd cimen:
http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes

NIR rendszerbe feltdltendé bizonylatok:

o internetrdl kinyomtatott kimutatas a tamogatasi dontés napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem
arfolyamarol.
Elszdmoland6 6sszeg meghatarozésa: a megitélt timogatés 6sszegét a fenti MNB arfolyammal kell kiszamitani.

A tamogatott orszagatol eltérd orszagban kiallitott szamla értékét is a tamogatott orszaga szerinti pénznemben kell elszamolni. A
valtast igazolni kell banki atvaltasi igazolassal.

8.5 A tdmogatas kezeléséb6l szarmazé kamat

Amennyiben a tdmogatott pénzforgalmi szamlajan a tamogatasi 6sszeg utan kamat képzddik, a kamat felhasznalasardl a
tamogatottnak el kell szamolnia. A tAmogatott ltal benyuijtott kérelemben szerepld, a kamat felhasznalast alatdmaszté kdltségterv
alapjan a Bizottsag dont, pozitiv dontés esetén a tamogatottnak a kamat felhasznélasardl utélag el kell szdmolnia.

8.6 Maradvanyésszeg, el nem fogadott felhasznalas

Eléleg folyositasa esetén, amennyiben a tamogatott program teljes, tényleges megvaldsitasi koltsége kisebb, mint a megitélt
osszes koltség, Ugy a tdmogatottat visszafizetési kotelezettség terheli. Ennek értelmében, ha a tdmogatott nem hasznalja fel a
megitélt tamogatas teljes 6sszegét, az elszamolas alapjan fel nem hasznélt maradvanydsszeget, tovabba az Alapkezel6 éltal el
nem fogadott felnasznélést - a BGA pénziigyi referensével tortént elézetes jovahagyast kovetéen - a megallapitott
elszamolasi hataridére vissza kell fizetnie a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstari
eléiranyzat-felhasznalasi keretszamldjara, forintban teljesitendd utalasként, amikor az elszdmolasi folyamat a BGA szerint
lezarhat6. Amennyiben a tdmogatott a palyazatban megfogalmazott céltol eltéréen hasznalta fel a tamogatast, vagy a szerz6dés
mellékletében (elfogadott kdltségterv) nem szereplé kdltségekre forditott a tdmogatas dsszegébdl, illetbleg az Alapkezel6 az altala
el nem ismert koltségek megfizetésére kételezte, a tamogatott kételes a visszakdvetelt tartozasat az Allamhaztartasi torvény 53 §
(3) bekezdésben meghatarozott ligyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal ndvelt mértékben visszafizetni a Bethlen Gabor
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Alap MAK HU50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstari eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlajara. (SWIFT kod:
MANEHUHB)

8.7 Kozheszerzési eljaras

Amennyiben a tamogatott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasra kotelezett, ugy mellékelnie kell a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa
soran keletkezett iratok mésolatat és ezek magyar nyelvi forditaséat is.

9. A palyazat lezarasa

A szakmai és pénziligyi szempontbdl is hianytalan, attekinthetd és a tdmogatasi 6sszeggel szamszakilag megegyez§ dsszegl
elszamolasrol az Alapkezeldé Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési igazolas) allit ki. A palyazat lezarasarol
értesitést kild a Tamogatottnak. Eléleg folyésitasa esetén a teljesitési igazolas kiallitdsa az adott tdmogatas lezarasat jelenti.
Elszdmolés elfogadasat kovetd folyositas esetén a timogatasi 6sszeg atutalasanak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.

Amennyiben az inkasszo6jog bejelentése megtortént, az Alapkezelé levelet killd a TAmogatottnak az inkasszojog visszavonasardl.
A Tamogatott a levél bemutatasaval tudja feloldani szamlavezeté bankjaban az inkasszojogot.

A Tamogatdnak nyuijtott barmely mas biztositék (pl. valtd) feloldasardl az Alapkezeld ugyancsak a Teljesitési Igazolas kiallitasa
utén intézkedik.

10. Adminisztrativ informaciok

10.1 Kifogas

meghozatalara, a tdmogat6i okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerz6dések megkotésére, a tamogatas folydsitasara,
visszakdvetelésére vonatkozd eljarasra kifogas nyujthaté be a Bethlen Gabor Alapkezeléhdz.

Az Alapkezel6 a kifogasokat kivizsgélja és 15 napon bellil irdsban értesiti a Tamogatottat a vizsgalat eredményérdl.

10.2 Vonatkozd jogszabalyok listaja

# Jogszabaly
2010. évi CLXXXII. Torvény a Bethlen Gabor Alaprol

2 367/2010. (XII. 30.) Korm. Rendelet a Bethlen Gabor Alaprél szo6l6 2010. évi CLXXXII. térvény
végrehajtasardl

3 37/2011. (lll. 22.) Korm. Rendelet az eurdpai uniés versenyjogi értelemben vett &llami
tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regiondlis tdmogatasi térképrél

4 233/2005. (X. 19.) Korm. Rendelet a szomszédos éallamokban él6 magyaroknak nyujtott
tamogatasok kdzponti nyilvantartasarol

5 98/2012. (V.15.) Korm. rendelet a hatéron tuli kéltségvetési tAmogatasok sajatos szabalyairdl

6 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrdl

7. 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
az allamhéaztartasrol sz4l6 torvény végrehajtasardl

11. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszagban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutat6 valamely elemét, akkor a
Palyazonak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie kell a vonatkozé tilté jogszabalyi részt és
annak magyar nyelv{ hiteles forditasat.

Az Utmutatéban nem szabalyozott kérdésekre a tamogatasi szerzédés és az arra vonatkozé magyar pénziigyi, szamviteli
jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabalyai az iranyadok.
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1. szamu melléklet

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a koltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Bruttd bérkoltség

Bruttd bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a munkavdllaldkat megillets, bérként
vagy munkadijként elszamolt jaranddsdg. A bruttd bér tartalmazza a
munkavallaloktdl levonasra kerll6 jarulékokat és addkat is (a munkaltaté altal fizetett
jarulékok és adok NEM itt keriilnek tervezésre).

Személyi megbizasi jogviszony brutté dija
(bérszamfejtett),

Bérszamfejtésre keriil6 (NEM szamla ellenében fizetendd), hatarozott idGre sz6l6
megbizasi szerz6dés szerinti bruttd dijak. A megbizdsi szerz6désekben
meghatdrozasra keriil, hogy a szerz6désben megallapitott 6sszeg tartalmazza-e a
megbizottdl levonasra kerul6 jarulékokat és addkat, vagy sem. Amennyiben a
megbizott sajat maga fizeti be az adot az Adéhatdsag részére, err6l majd az
elszdmolaskor nyilatkoznia kell.

Tiszteletdij, honordrium

Szerz6dés szerint tiszteletdijként vagy honordriumként elszamolni kivant személyi
kifizetések.

Osztondij

Osztondijszerz8dés keretében kifizetett dijak, az adott orszagban érvényes
jogszabalyok szerint.

Munkaadot terhel6 jarulékok, adok

A személyi kifizetések utan fizetendd jarulékok és addk, az adott orszagban érvényes
jogszabalyok szerint.

ANYAGBESZERZESEK

Elelmiszerek beszerzése

A palyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek, melyek a palyazé nevére szélé
szamldval keriilnek elszamoldsra. Ezen a soron éttermi vagy étkeztetési szolgaltatds
NEM tervezhetd.

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Palyazod nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt irodaszerek, nyomtatvanyok;

Koényv, folydirat vasarlasa, el6fizetése

Palyazod nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt konyvek, folydiratok. Ezen a soron
nyomdakoltség vagy kdnyvkiadds NEM tervezhetd;

F(it6- és tlizel6anyagok beszerzése

Palyazod nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt f(it6- és tiizel6anyagok;
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Uzemanyagok, a szervezet sajat tulajdonaban
|évé gépkocsik esetében

A pdlyazo szervezet tulajdondaban (NEM magantulajdonban) |évé gépkocsikhoz
vasarolt izemanyagok;

Brutté 100 ezer Ft egyedi érték alatti
eszkozok, szellemi termékek vasarlasa

Bruttd 100 ezer Ft érték alatti eszkdzok vasarlasa tervezhets ebben a sorban.
Fogydeszkozok az "Egyéb anyagbeszerzés" soron keriilnek megtervezésre.

Egyéb anyagbeszerzés

Palyazod nevére sz6ld szamla ellenében vasarolt fogydeszkdzok, pl. kellékek,
tisztitdszerek, gydgyszerek stb. tervezhetdk.

SZOLGALTATASOK

Kommunikacids szolgaltatasok (telefon,
internet, posta)

Palyazd nevére sz6ld szamlaval elszamolni kivant telefon-, internet-, postakéltségek;

Informatikai, rendszerlizemeltetési és
webfejlesztési szolgaltatasok dija

Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében fizetett informatikai szolgaltatasok,
rendszerlizemeltetési, weboldal karbantartasi és fejlesztési szolgaltatdsok dija;

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatdrozott, szdmlaval fizetett szolgdltatas dija. PI.
irodaépllet-, gépkocsi- vagy egyéb eszkdz bérlése;

Szallitasi, fuvarozasi és raktarozasi
szolgaltatadsok

Szolgaltatdsi szerz6désben meghatdrozott, szamldval fizetett fuvarozas,
személyszallitas vagy raktarozas dija. Ezen a soron NEM tervezhet6 a magantulajdonu
gépkocsival torténd utazas utan fizetendd utazasi koltségtérités;

Kiklldetés, utazdsi koltségtérités

A palyazatban résztvevé maganszemélyek sajat tulajdondban Iévé gépkocsival torténd
utazas koltségtéritése (kiklldetési rendelvénnyel és nyugtdval igazolt), illetve vonat,
busz és replil6jegyek koltségtéritése tervezhet6 ezen a soron;

Ko6ziizemi dijak

A palyazo nevére sz616 szamlaval igazolt kdztizemi dijak;

Karbantartasi, javitasi szolgaltatdsok dija

Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében fizetett karbantartasi, javitasi szolgaltatasok
dija;

Szakért6i, tanacsadadi és biztositasi dijak

Konyvel6, konyvvizsgdld, palyazatird stb. dija, szamla ellenében kifizetve;

Banki koltségek

Atvaltas koltsége, banki tranzakciok, folydszamla-vezetés dija, stb.;

Etkezési szolgaltatasok

Ettermi szolgaltatds illetve szamla ellenében kifizetésre keriil§ étkeztetési szolgéltatas
dija;

Szallaskoltség

Palydzd nevére sz616 szamla ellenében kifizetésre keriil§ szalldskoltség. Maximum 3
csillagos szdlloda szdmolhato el.

Reprezentdacids koltségek

Alkohol és dohanyaru kivételével, a palyazati kiirasban meghatdrozott ardanyok
figyelembevételével,

Média- és reklamkiadasok, nyomdakéltségek

Rekldmanyagok, konyvkiadas koltsége pdlyazd nevére sz616 szamlaval igazolva;
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Egyéb szolgdltatasok dija

Minden megbizasi szolgaltatdsi szerz6dés ebben a sorban keril megtervezésre,
melyek kifizetése szamla ellenében toérténik. Pl: oktatas dija;

BERUHAZASOK

100 ezer Ft bruttd egyedi érték folotti eszk6zok, leltarba vétele (épitésnél,
feldjitasnal aktivalas) sziikséges!!!

Epllet, épitmény épitése

Epités esetében részletes koltségterv megkiildése sziikséges, tulajdoni lap és
engedélyek

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkozok felujitasa

Kizardlag indokolt esetben tervezhetd, értékndvel6 beruhazas., pl. mliemléképilet
rehabilitacio, nyomdagép feldjitas stb. NEM karbantartdsi koltségek!

Ugyviteli- és szamitastechnikai eszk6zok,
szoftverek vdsarlasa

Palydzd nevére sz616 szamla ellenében vasarolt eszkdzok, melyek a palydzo leltaraba
bekerilnek;

Gépek, berendezések és felszerelések
vasarldsa

Palydzd nevére sz616 szamla ellenében vasarolt eszkdzok, melyek a palydzo leltdraba
bekeriilnek;

Hangszerek, képz6mdvészeti alkotasok
vasarldsa

Palydzd nevére sz616 szamla ellenében vasarolt eszkdzok, melyek a palydzoé leltdradba
bekerilnek;

Egyéb eszkozok vasarlasa

Palydzd nevére sz616 szamla ellenében vasarolt eszkdzok, melyek a palyazé leltdraba
bekeriilnek;
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